
 

Fabian Bauer 
Berufsausbildung 

 

IHK Würzburg-Schweinfurt  |  Postfach 58 40  |  97064 Würzburg 

 

 

Ihr Zeichen/Nachricht vom 
 

Unser Zeichen 
IV-FB-MC 

Ihr Ansprechpartner 
Fabian Bauer 

Tel. 
0931 4194-310 

Fax 
0931 4194-444 

E-Mail 
bauer@wuerzburg.ihk.de  

 
 

Bürokaufmann/-frau, Kaufmann/-frau für Bürokommunikation 
Fach Informationsverarbeitung - Einsatz einer Musterdatenbank 

 

08.10.2008 

 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
ab dem Prüfungstermin Sommer 2009 können die Prüfungsaufgaben auf der Grundlage eines 
vorgegebenen Datenmaterials gestellt werden. Betroffen sind sowohl die Aufgaben zur Text-
verarbeitung als auch die Aufgaben zur Tabellenkalkulation in beiden Ausbildungsberufen. Die 
Dateien stehen ab dem 1. Februar 2009 auf der Homepage der AkA unter dem Link „Download“ 
(wie die Vorlagendateien) zur Verfügung. Es wird sich um Exceldateien (z. B. Daten über Liefe-
ranten, Artikel, Kunden) oder Word-Dateien (z. B. Vordrucke, AGB) handeln. Damit soll eine 
praxis- und handlungsorientierte Aufgabenstellung erreicht werden.  
Falls es in der Aufgabenstellung vorgesehen ist, sind die Daten aus diesen Dateien von den 
Prüfungsteilnehmern/ -innen zu verwenden. Vonseiten der Kammern ist daher sicherzustellen, 
dass die Dateien an den jeweiligen Prüforten rechtzeitig und zu jedem Prüfungstermin zur Ver-
fügung stehen. 
 
Wir bitten Sie, die betroffenen Lehrkräfte an Ihrer Schule über diese Änderungen bzw. Neue-
rungen zu informieren.  
 
Bei Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
IHK Würzburg-Schweinfurt 
 
 
 
Fabian Bauer 
 
Anlage 


